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can tuyen o
tieu
1 Béc si hang Béc st Khoa Cip 04 - Trinh dé chuyén mén: Tot nghiép bac si, Tiép nhan ngum bénh va thyc hién chan doan céc
III clru trinh d6 dai hoc trd 1€n chuyén nganh y khoa, | bénh hoc ndi khoa, ké don, xir ly cap ciru, 1ap hd so
V.08.01.03 , da khoa. diéu tri ni tri, ngoai tra hodc gidi thiéu ngudi bénh
Khoa Hu?'?t 01 | _ C6 k niing sir dung ngoai ngir va ky néng diéu trj ding chuyen khoa. Thyre hién quy ché: chin
h(_)c’ngum sir dung cong nghé thong tin co ban. doan bt;nh, lam hd so bc;nh anva ké don didu tri, -
n2 : - Céc tiéu chufin khéc theo Quy dinh tai Piéu | quy.ché vao v1¢n chuyen khoa, chuyén vién, ra
Khoa Huy ‘_Et 02 | 6 cua Thong tur lién tich S6 10/2015/TTLT- . 'vién, quy ché quan ly buong bénh, buong thu thudt
hoc’ngum BYT-BNV ngay 27/5/2015 cia B Y té, B6 | va quy ché sir dung thudc. Béo céo day du dién bién
n3 Noi vu quy dinh ma s6, tiéu chudn chirc danh | clia ngudi bénh trong qua trinh didu tri dé xin y kién -
Khoa Huyet 02 nghé nghiép bac si, bac s y hoc du phong, y | huéng din ciia trudng khoa. Thuc hién ché do hoi
hoc tré em 1 si va Diéu 1 Théng tur s6 03/2022/TT-BYT | chén theo ding quy dinh. Téng két bénh 4n cho
Khoa Huv ngay 26 thang 4 ndm 2022 cia By Y té vé ngudi bénh chuyén khoa, chuyén vién. Thuc hién
oa Huyét 01 P TS RN 1
b i At 7 stra ddi, bd sung mot s6 quy dinh vé tiéu céac tht thudt do trudng khoa phan cong. Ban giao
;i chuén chirc danh nghé nghiép vién chirc cho bac s thuong truc nhiing ngudi bénh nang,
Khoa Hoi 02 chuyén nganh y té nhitng yéu cau theo doi va nhimg y 1énh con lai
sirc tich cuc trong ngay cua timg ngudi bénh. Tham gia thuong
b Chéng doc truc theo lich phan cong clia bén~h vién. Thuc hién
Khoa Kiém 01 cong tac chi dao tuyén, huéng dan hoc vién thuc
soat nhiém tap, nghién ctru khoa hoc, dur cac budi hoi nghi, héi
khuin thdo theo phan cong cta Trudng khoa. Tham gia
Khoa Tiép 01 huéng din hoc vién dén hoc tp tai khoa theo sir
nhén hién phén cong cua truong khoa.
mau R e
| Phong Ké 03
\ hoach tdng
hop — -
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Picu dudng biéu Khoa Cap 05 - Trinh 86 chuyén mén: Tot nghiép trinh 46 | Nghiém chinh thuc hién Quy ché Bénh vién, dic
hang II1 dudng clru dai hoc tré 1én chuyén nganh Piéu dudng biét chi y thyc hién quy ché chim séc ngudi bénh
V.08.05.12 - C6 k¥ ning sir dung ngoai ngir va k¥ ning | todn dién. Nghlem chinh thyc hién diy du y 1énh
Khoa Ghép 0l st dung cong nghé thong tin co ban - Cac cia bac si diéu trj. DSi véi nhimg bénh nhén ning,
té bio gbc tiéu chuan khéc theo Quy dinh tai Diéu 5 cia | nguy kich phdi chdm séc theo y 1gnh va bdo céo kip
Khoa Huyét 03 | Théng tu sb 02/2025/1",1‘ -BNV ngay ) thdi nhimg dién bién b4t thudmg cho bac sT didu tri
hoc ngudi 09/01/2025 ¢ia B§ Y t€ quy dinh ma so, tiéu | xir ly klp thoi. Thuc hién chim s6¢ ngudi bénh theo
16n 1 chuin chirc danh nghe nghiép diéu dudng, h§ | ding qui dinh k¥ thujt bcnh vién. Ghi nhiing thong
Khoa Huyét 01 sinh, ky thudt y va Diéu 3 Théng tu sb s, ddu hiéu, trigu chimg bt thudng ciia ngudi bénh
hoc ngudi 03/2022/TT-BYT ngdy 26 thang 4 ndm 2022 | vao phleu cham séc theo qui dinh. Hing ngdy vao
16m 2 cuaBO Y té vé sira d6i, bd sung mot sb quy | cudi gios 1am viée phai ban giao ngudi bénh cho diéu
Khoa Huyét 01 dinh vé tiéu chuén chic danh nghé nghiép dudng tryc va ghi vao s6 nhimg y 1énh con lal trong
hoc ngudi vién chirc chuyén nganh y té ngay, nhimg yéu cdu theo ddi, chim séc, ddi véi
16n 3 timg ngudi bénh, déc biét 1a ngudi bénh ndng. Bao
7 quan tai san, thuoc dungcyy té: trat tr va vé sinh
lli)llo; ;{:ril\ elt 03 budng bénh, budng thu thuit trong pham vi dugc
” phan céng. Tham gia nghién ctru khoa hoc vé linh
7 vuc chim séc ngudi bénh va huéng dén thyc hanh
}I;}::o; :l :rie; 02 vé cng tac chdm séc ngudi bénh cho hoc vién khi
; duge diéu dudng truéng phan cong. Tham gia
T thudng tryc theo sy phﬁn cong cua diéu duémg
sﬁKcht.}zl? :\;c 04 trudng khoa. Kip thoi hé trg cho ngu'én bénh dén
— Chéng doc kham bénh, huc’mg din cho ngudi bénh khi co yéu
ciu. Giai quyet va dAu méi lién hé khoa phong lién
quan dé giai thich cho ngudi bénh moi thic méc lién
quan dén BHYT, dich vu KCB, .
Tong 20
Ky thuat y Xét . - Trinh d6 chuyén mén: C6 bing tot nghiép | - Thurc hién céc xét nghiém duoc phan céng pha ché
(hang HII) nghiém | Khoa Mién 01 dai hoc tré 1én nhom nganh Ky thuét y hoc c4c thude dé kiém nghiém va thudng xuyén kiém tra
V.08.07.18 dich chuyén nganh xét nghiém; céc thudce thir ding tiéu chudn quy dinh. Liy bénh
- C4 k¥ ning str dung ngoai ngfir va kj nang pham tai givdng cho bénh nhan chim séc cap 1 va
o x sir dung c¢Ong nghé thong tin co ban céc truong hop xét nghiém dt biét. Nghiém chinh
Nganhangt€ | | _C4c tidu chudn khic theo Quy dinh tai Piéu | thuc hién quy ché Bénh vién, thyc hién dung ky
bao goc 13 ciia Thong tu s6 02/2025/TT-BNV ngdy | thudt bénh vién dam bao két qué xét nghiém chinh
- 09/01/2025 cia By Y té quy dinh ma sé, tiéu | xc. Linh va bao quan c4c dung cuy, thubc, héa chét
Khoa Tiép chuén chirc danh nghé nghiép didu dudng, ho | theo su phan cong va theo dung quy dinh.
nhan hién 01 | sinh, ky thuaty va Diéu 3 Thong tu s6 - Thuc hién Quén Iy chét luong bénh vién; dam bao
mau 03/2022/TT-BYT ngdy 26 thang 4 nim 2022 | theo yéu cau chudn ISO.
ctia By Y té va Diéu 3 Thong tu sb - Théng ke, ghi lai két qua xét nghiém vao sb luu trix
Quan ly chit 0l 03/2022/TT-BYT ngay 26 thang 4 nam 2022 | chuyén céc két qua xét nghiém téi khoa. G%ip nhimg

lugong

- ~ A X A 2 ~ A
cua BJ Y t€ vé stra d0i, bd sung mét s6 quy

tidu ban ¢ két qua bét thuong hodc nghi ngds phai




- Khoa Di-:

dinh vé ti¢u chuln chirc danh ngh¢ nghiép

| béo cdo ngay truong khoa. Hudng dan thic hanh

vién chirc chuyénnganh y té - .cho hoc vién'dén hoc theo sy phan cong ciia trudng
truyén hoc 01 khoa.
phén tIr - Thyc hién cac nhiém vu khéc theo su phan cong
' cua trudng khoa va k¥ thudt vién trudng khoa.
Tong 05
Chuyén vién | Chuyén | Phong Cong 01 - Trinh d% chuyén mdn: C6 bang tét nghiép - | Tham muu xdy dung ké hoach trién khai tmg dung
01.003 vién - nghé Pai hoc trd 1én chuyén nganh cong nghé va phat trién cong nghé t thdng tin trong hoat dong -
Quan tri thdng tin thong tin. ctia don vi, trinh Gidm déc phé duyét. .
cOng s : - C6 ky ndng sir dung ngoai ngr. - T chie thiét ké, lap dat céc thiét bi cong nghé
- Cac tiéu chuén khéc theo Didu 7 Thong théng tin cho céc td chirc thude bénh vién theo ké
tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 hoach d3 duge phé duyét.
ctia B6 Ngi vu quy dinh chirc danh, mi sb - Huéng dan dio tao nang cao nang lrc img dung
ngach va tiéu chudn nghi€p vu chuyén mon cong nghé thong tin vao cic hoat dong ctia bénh
cac ngach cong chirc chuyén nganh hanh ‘vién cho cén bg, vién chirc cua bénh vién.
chmh va Khoan 5 Diéu 1 Thong - Quén ly, duy tri hoat dong 6 &n dinh c6 hiéu qua cua
-t s6 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 hé théng mang, hé théng dién tir, bao dam viée két
cta Bo Ndi vu sira dox b6 sung mot sb ndi théng tin | gilfa cdc khoa, phong va vdi cac co
| diéu cia Thong tur s 02/2021/TT-BNV quan B3 Y té va céc don vi sir nghiép c6 lién quan.
ngay 11 thang 6 ndm 2021 cua Bo trucmg - X8y dung he co s& dir [iéu cua bénh vién.
Bo Noi vu quy dinh ma s, tleu chuén | - T4 chirc trién khai cac giai phap bao dam an toan
<chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi va bao mét cho hé thong thong tin, co s¢ dir liéu cua
vai cdc ngach cong chirc chuyén nganh bénh vién.
- hanh chinh va cong chirc chuyén nganh - Pam nhi¢m cong tac sira chita, bao tri cic thlet bi
vén thu. cong nghe théng tin cia bénh vién. Theo doi s6
luong may tinh va thiét bi mang va dat hang khi'
thiéu. B4o céo cong viéc theo quy dinh. Thyc hién
, cac nhiém vu khéc do Trudng phong giao.
Chuyén' | Phong Hanh 02 - Trinh d§ chuyén mén: Tt nghiép Pai hoc Xay dung hé thong va theo d6i may moc thiét bi tai
vién -chinh quan - tr& 1én chuyén nganh k¥ thudt dién, diéntir. | bénh vién; Lip dat, bao tri, bio dudng hé thong may
Quan tri tri - C6 k¥ niing strdung ngoai ngir va k¥ ning | moc, thiét bi, hé thong dién clia BV, hé théng phong
cong s& - sir dung cdng nghé thong tin co ban chay chira chéy; Kiém tra, sira chita, nang cao hi¢u

- Céc tiéu chuin khic theo Diéu 7 Théng tu
56 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/ 2021 ctia
B Noi vu quy dinh chirc danh, ma s6 ngach
va tiéu chun nghiép vu chuyén mén céc
ngach céng chire chuyén nganh hanh chinh
va Khodn 5 Piéu 1 Thang tr s6 06/2022/TT-
BNV ngay 28/6/2022 ctia B Noi vy stra doi,
bé sung mdt s6 didu ctia Thong tir sé

1 02/2021/TT-BNV ngay |1 thang 6 nam 2021
cua B truomg Bo M
L tidu chudn chuyén'mdn,

161 vuquy dinh ma qo
nghip vy va Aep

qué hoat dong cuia thiét bi may méc; Tién hanh xir -
ly va giai quyét céc van d& phat sinh trong qua trinh
van hanh mdy méc; Thuong xuyén theo doi va luem
tra dinh ky hé théng dién, xtr Iy kip thoi cdc-su cb
xay ra dé dam bao an to2n lac dong trong qué trinh
[am viéc; Béo cédo dinh ky cong tac stra chira, bao
tri, bdo dudng may mac, thiét bj theo yéu ciu.
Thanh thao cic nghiép vu vé dién, dién ttr, dién

1 lanh,..., bdo dudng, bao tri ciia toan bénh vién va

~ | mét sé TTB khic theo kha nang va thuc hién mot s6--

| cong viée khac do Trucng phong phin cong.
£V g g1 S




luong doi véi céc ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va céng chirc chuyén
nganh vin thu.

Chiu trach nhiém dam bao an ninh trit tu, an toan,
phong chéng chdy nd, tham gia kiém tra an toin bao
hé lao ddng; Thyc hién céc nhiém vy khac theo
phén cong cua Trudng phong

Chuyén vién
01.003

Chuyén
vién
Hanh
chinh -
van
phong

- Trinh d6 chuyén mén: Tét nghiép Pai hoc

Phong Hanh 11 Xay dung ké hoach va thyc hién cong tac dau thgl,
chinh quan tré 1én chuyén nganh Quan 1y nha nudc, kinh | mua sdm phuc vu céng tac hanh chinh tai bénh vién.
tri doanh quéc té, luat kinh té, luat, ké toén, Bao quan hang héa trong kho theo qui dinh ctia Nha
quan tri kinh.doanh, tai chinh - ngén hang. nudéc
- C6 k§ ning str dung ngoai ngit va k¥ ning | - Thyc hién cng tic hanh chinh téng hop cia bénh
str dung cong nghé thong tin co ban vién trong nhiém vu ciia phong hanh chinh quan tri:
- Céc tiéu chuin khac theo Diéu 7 Théng - Thye hi¢n mua sim vin phong phim, ¢ong tac tiép
tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 khach, hiu can..
ctia B4 Noi vu quy dinh chirc danh, mi s6 - Thure hién Klem soat hang nhip, xuit t ding so
ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén | luong, chat lugng; Klem tra thé kho, sd sach gidy to,
céc ngach cong chirc chuyén nganh hanh theo doi déi chiu sb luong va chit luong chinh x4c
chinh va Khoan 5 Piéu 1 Théng - Luru giir phiéu nhép, xuét dung ché d6 hién hanh
tu s0 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022 clia Nha nudéc; Theo ddi, dén doc, thu hdi cac vat
ctia BO Noi vu sira d6i, bd sung mat sb liéu, tai san cho muon.
didu ctia Théng tur s6 02/2021/TT-BNV - Thudmg xuyén kiém tra hang ton kho, s6 séch cép
ngay 11 thang 6 nim 2021 cta B§ truorng nhét. Dinh ky béo cdo tinh hinh ton kho, hu hong,
B§ N&i vy quy dinh m3 sb, tiéu chuin va hao hyt dé kip thoi xor ly .
chuyen mén, nghiép vu va xép luong déi - C6 trich nhiém phbng gian, bad mét va an toan
véi céc ngach céng chirc chuyén nganh hang héa; phong chdng chiy nd, chéng méi mot,
héanh chinh va céng chirc chuyén nganh chéng chuét
vin thu, -
Phong Vit 01 - Trinh d¢ chuyén mén: Tét nghiép Dai hoc | - Than} muu xay dyng ké hoach va béo céo thuc hién

tu, thiét bj y
te

tr& 1én chuyén nganh Kinh té - K& todn -
kiém toan.

- C6 k¥ ning sir dung ngoai ngir va ky nang
st dung cong nghé thong tin co ban

- Céc tidu chuin khéc theo Diéu 7 Thong
tu s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021
cuia B§ Noi vu quy dinh chirc danh, ma sb
ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén
céc ngach cong chirc chuyén nganh hanh
chinh va Khoan 5 Diéu 1 Théng

tu 56 06/2022/TT-BNV ngay 28/6/2022
ctia B4 Noi vy stra ddi, bd sung mét sb
diéu cua Thong tu s6 02/2021/TT-BNV
ngay 11 théng 6 ndm 2021 cia B trudng
B4 Néi vu quy dinh ma s, tiéu chudn
chuyén mén, nghiép vu va xép luong dbi
v@i cac ngach ¢ong chitc chuyén nganh

mua sim, thay thé, sua chira, thanh ly tai san trinh
Giam d8c duyét v td chirc thuc hién cung img ddy
du vat tu tiéu hao theo ké hoach duoc duyét; Xay
dung k& hoach cung (g vat tu, thiét bi cho khoa,
phong tai Bénh vién theo ké hoach da duyét, dam bdo
day du dung chung loai, dling qui dinh vé qudn ly tai
san; Kiém tra, gidm sat ché 49 bao quén, str dung, van
hanh cac may, thiét bj tai Bénh vién; Quan ly vit tu,
thiét b y té.

- Xdy dung ké hoach v thyc hién céng téc du
thau




hanh chinh va cdng chire chuyén nganh
van thu.

Chuyén
vién
Hanh
chinh
tdng hop

Phong Ké
hoach tong
hop

01

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc
r& 1én chuyén nganh ngbn ngir Anh.
- Co k¥ nang sir dung cong nghé thong tin co
béan
- Céc tiéu chun khac theo Diéu 7 Théng tu
56 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 ctia
B3 Noi vu quy dinh chirc danh, ma ) ngach
va tiéu chuén nghiép vu chuyén mén cic
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh
va Khoan 5 Diéu 1 Thong tu sé 06/2022/TT-
BNV ngay 28/6/2022 ctia B Noi vy sira déi,
bd sung mét sb diéu ciia Thong tur s6 A
02/2021/TT-BNV ngay 11 thang 6 ndm 2021
cta BO trudng BO Noi vu quy dinh ma so
tiéu chudn chuyén moén, nghiép vu va xép
luong déi véi cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cdng chirc chuyén
nganh van thu.

1= Txep nhan va xir 1y- c6ng van lién quan dén céc

budi sinh hoat chuyén dé, sinh hoat khoa hoc k¥
thudt Bénh vién;

- Dich thuat cac Chuong trinh, Hoi nghi va céc vén
ban co ban tai BV

- Moi va dén tiép béo céo vién - - Chuén bi hoi
trudmg, thiét bi trinh chiéu, phéng man,.

- Hiéu chinh tai liéu chuyén mén, in n tal lidu trurde

“céc budi ¢ hoi thao - iy o

- Diém danh, cép cac chimg chi dao tao lién tic cic
khoa dao tao ctia Bénh vién

Thuc hién cic nhlem yu khéc do Trudng phong
phén cong

-Chuyén-.

o n A
vién vé
A ,
to chirc
bd may

Phong To
chirc can bg

01

- Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép dai hoc
tr¢ 1én chuyén nganh Quén ly nha nudc. -

- C6 k¥ nang str dung ngoai ngit va ky ndng
str dung cong nghé thong tin co ban

- Céc tiéu chuén khac theo Didu 7 Théng tu
s6 02/2021/TT-BNV ngay 11/06/2021 ciia
B9 Noi vu'quy dinh chitc danh, ma ) ngach
va tiéu chudn nghiép vu chuyén mon cac
ngach cong chirc chuyén ngénl? hanh chinh
va Khoan 5 Diéu 1 Thong tu sé 06/2022/TT-
BNV ngay 28/6/2022 ctia B§ Noi vu stra ddi,
bb sung mot s6 didu cia Thong tu sb
02/2021/TT-BNV ngdy 11 thang 6 ndm 2021
ctia BY trudng BS N&i vu quy dinh ma so
tiéu chuin chuyen mén, nghiép vu va xép
luong di véi cic ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh va cong chirc chuyén
nganh van thu.

Tham muu xdy dung ké hoach va bo cdo thyc hién
nhiém vu vé xdy dung td chirc bd may: Quy trinh,
quy dinh, Quy ché hoat dong va céc d& 4n Thanh lap
khoa phong; Dé an vi tri viéc lam; tuyén dung vién.
chirc... Ché do chinh sach: Nang luong, thdi viéc,

‘huu tri va céc ché d6 theo quy ché chi tiéu noi bo

theo doi chdm céng ... Cong tic quan ly phin mém,
tuyén dung, bd nhiém chirc danh nghé nghiép vién
chire, chuyén ddi vi tri cong tic.. Cong tac danh gia,
xép loai vién chirc Cong téc dao tao ngén han va dai
han. Thye hién cac nhiém vu khdc do Trudng phong
phéan cong.

Téng‘- .
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“Céng tac xa
" hoi vién
V.09.04.02

Cong tac
x4 hoi
vién

Phong Cong
tdc x4 hdi

0l

- Trinh d6 chuyén moén: Tot nghiép dai hoc
trd 1€n thude chuyén nganh cong tic xa hdi.
- C6 k¥ nang sir dung ngoai ngir va ky niang
sir dung cong nghé thong tin co ban.

- C4c tiéu chudn khic theo Quy dinh tai Didu
5 ciia Thong tu lién tich S6 26/2022/TT-
BLDTBXH ngay 12/12/2022 cuia B Lao
dong - Thuong binh va X3 hgi quy dinh ma
s8, tiéu chuén chirc danh nghé nghiép va xép
luong vién chirc chuyén nganh cong tic xa
hoi

Hb trg, tur vAn giai quyét cac van dé vé cong tac xa
hdi cho ngudi bénh va ngudi nha ngudi bénh trong
qua trinh khdm bénh, chita bénh. Xiy dung ndi
dung, tai liéu dé gidi thiéu, quang b4 hinh &nh, céc
dich vu va hoat dfng cta benh vién dén ngudi bénh
va cong dong thong qua td chuc cac hoat dong,
chuong trinh, su kién, hdi nghi, hox thao. Thuc hlen
hoat dong tir thién va vén dong, tlep nhén tai trg vé
kinh phi, vat chét dé hd trg ngudi bénh ¢6 hoan canh
kho khan. Dam bao ngudi b¢nh dugc Phong Cong
tac x4 hoi giai dap thic méc khi lién hé qua cac
kénh: Phong Chim soc khach hang, Quiy hudng
dan, Pudng ddy nong. Bam bao tiép nhén thong tin
va van ddng hd tro kip thoi cho cAc trudng hop
ngudi bénh khé khin theo danh sich do Giam Déc
bénh vién phé duyét. Dam bao 6n dinh sirc khde
tinh thin cho ngudi bénh diéu tri ndi tra c6 nhu ciu
hd tro tam ly hoic theo d& nghj cia khoa didu

tri. Soan théo va trinh Ban Gidm déc, ban hanh céc
quy dinh, quy trinh, huéng dén lién quan dén cong
tic chuyén mé6n. Tham g1a thyc hxen de tai nghién
ciru khoa hoc va séng kién cai tién chdt fugng phuc
vu cong tac chuyén mon.

Téng

01

K& toén vién
. (hang III)
V.06.031

K& toan

Phong Tai
chinh - Ké
todn

02

- Trinh d¢ chuyén mén: Tét nghiép Dai hoc
tr&r 1én thude chuyén nganh: Ké ton.

- C6 k¥ ning stir dung ngoai ngilr va k§ ning
str dung cong nghé thong tin co ban.

- Céc tiéu chuén khac theo Théng tu S6
29/2022/TT-BTC ngay 03/6/2022 cia B§ Tai
chinh quy dinh mi s6, tiéu chudn chuyén
mén, nghiép vu va xép luong dbi véi cic
ngach cong chirc chuyén nganh ké todn, thué,
hai quan, luu trit.

Tuén thi cc yéu cu nguyén tic quy dinh vé ké
todn trong van ban phap luét vé ké toan; M¢ sb, ghi
56, khoa s6 ké toan thudc phin hanh, phén viéc
dugc phan cong phu trach; Lap bio cdo tai chinh,
bao cdo ké toan quan trj va bao céo khic hang ngay
hoiic dinh ky theo su phan cong timg phén viéc ké
todn, chiju trach nhi€m trude phu trach phz“m viée vé
su chinh xac, trung thuc cua cac sd liéu bdo cdo;
Cung cp tai liéu, s6 liéu ké toan thudc phin viéc,
phan hanh cia minh phuy trach cho b6 phén lién
quan, thyre hién luin chuyén chimg tir theo quy dinh
clia phap ludt; Trién khai thuc hién cOng tac tyu kidm
tra tai chinh ké toan theo quy dinh; Chuén bj cic sb
liéu phuc vy klem ké, tham gia kiém ke tai san, ghi

.+ chép céc biéu mau kiém ké va tinh toan xéc dinh két

qua kiém ké tai san thudc pham vi phu trach.

Tong
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Piéu dudng
“hang IV
V.08.05.13

biéu
dudng

Khoa Huyét
hoc ngudi
1én 1

Khoa Huyét
hoc nguoi
16n 2

Khoa Piéu tri
tong hop

Khoa Diéu tri
ban ngay

- Trinh d9 chuyén mén: T4t nghiép cao ding
tr&r 1én chuyén nganh diéu dudng.

- Co k¥ ndng sir. dung ngoai ngir va ky ning
sir dung cong nghé thong tin co ban.

- Céc tiéu chuén khac theo Quy dinh tai
Thong tu s6 02/2025/TT-BNV ngay
09/01/2025 ctia B§ Y té quy dinh ma sb, tiéu
chuén chirc danh nghé nghiép didu dudng, ho
sinh, k§ thuat y va Diéu 3 Théng tu sb

-03/2022/TT-BYT ngay 26 thang 4 ndm 2022

cua B Y/ té vé stra ddi, bd sung mot s6 quy
dinh vé tiéu chuin chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh y té

- Nghiém chinh thuc hién Quy ché Bénh vién, dic
biét chti ¥ thue hién quy ché chdm séc ngudi bénh
toan dién. Nghiém chinh thuc hién ddy dt y 1énh
cua béc st diéu tri.

Déi véi nhimg bénh nhan ning, nguy kich phai
chiam séc theo y 1énh va bdo céo kip thoi nhimg dién
bién bét thudng cho béc si diéu tri xir Iy kip thoi.
Thuc hién chdm soc ngudi bénh theo diing qui dinh
k¥ thuat bénh vién. Ghi nhirng thong s, d4u hiéu,
triéu chimg bt thuorng ctia ngudi bénh vao phleu
cham soc theo qui dinh. Hang ngay vao cudi gid 1am
viéc phai ban giao nguoi bénh cho diéu dudng truc
va ghi vao so nhimg y 1énh con lai trong ngay,
nhimg yéu ciu theo ddi, cham soc, ddi véi timg
ngudi bénh, dic biét 1a ngudi bénh ndng. Bac quan
tai san, thudc, dung cu 'y té; trat ty va vé sinh budng
bénh, budng thu thust trong pham vi dugc phén
cong. Tham gia nghién ciru khoa hoc vé& linh virc
chdm séc ngudi bénh va huéng dan thuc hanh vé
cong tac chdm séc ngudi bénh cho hoc vién khi
dugc didu dudng trudng phén cong. Tham gia
thudng truc theo sy phan cong cua diéu dudng
trudng khoa

_Tong
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K§ thudt y
hang [V
V.08.07.18

Xét
nghiém

Khoa Huyét
sinh hoc

01

- Trinh d6 chuyén mén: Tot nghiép Cao ding
tré 1én nhom nganh ky thudt y hoc xét
nghiém.

- C6 k¥ nédng str dung ngoai ngir va ky ning
str dung cong nghé thong tin co ban

- Cac tiéu chudn khéc theo Quy dinh tai biéu
14 ctia Thong tu s6 02/2025/TT-BNV ngay
09/01/2025 ctia B Y té quy dinh ma sb, tiéu
chuin chirc danh nghé nghiép didu dudng, ho
sinh, ky thuat y va Diéu 3 Thong tu s6
03/2022/TT-BYT ngay 26 thang 4 nam 2022
cta By Y té va Didu 3 Thong tu sb
03/2022/TT-BYT ngay 26 thang 4 nim 2022
ciaBoY té vé stra ddi, bd sung mot s6 quy
dinh vé tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
vién chirc chuyén nganh y té

Thao tac dugce trén cac may déng mau, mién dich,
phan tich mau, ly tim, dién di, HbAc, nudc tiéu, khi
mau, blet sir dung kinh hién vi. Thyc hién truyén
maéu, ciy méu, 1dy méu khi c6 yéu cau. Lam TS-TC
tai cac khoa, Soi nhu¢m tim vi khuén trén bénh
phim, D6 méi trudng nudi cdy, phén lap vi khuén;
Thuc hién khang sinh db; thyc hién ndi — ngoai
kiém chuén theo quy dinh.

Téng
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9 K& toan vién | Ké toan Phong Tai 1 - Trinh d6 chuyén mén: Tt nghiép cao dang | Thu phi ngudi bénh dén kham chita bénh tai bénh
trung cip chinh - Ké trés 1én chuyén nganh ké toan. vign; Ho  trg P.KHTH Kiém ua va truyén sb liéu bao
‘hang IV toén - C6 k¥ nang sir dung ngoai ngir va ky nang | hiém y té (bénh nhén néi try, ngoal trd) 1én cong
V.06.032 sir dung cdng ngh¢ théng tin co ban. dién tir bao hiém xa hoi theo ngay, Kiém soat chi

- Céc tiéu chuén khac theo Diéu 4 Théng tr | phi diéu tri ngoai trii, didu ui ndi tri cda by phén
Sb 66/2024/TT-BTC ngiy 06/9/2024 ctia B§ | tinh vu:n ph1 trude khi nguoi benh lam thu tyc thanh
Tai chinh quy dinh chirc danh, ma sb, tiéu to4n xuét vién; Béo c4o chi tlet tong hop chi phi
chuén chuyén mén, nghiép vy chirc danh khdm chira bénh bao hiém y té ndi trd ngudi 16n, ndi
nghé nghiép chuyén nganh ké toan va xét trd nhi va ngoai ui nhi; Khoa s lidu va xudt bién lai
thing hang chirc danh nghé nghiép tir ké toan | bao hlem y t&; Cép nhit cac chinh séch, ché 5 bao
vién 1én ké toan vién chinh trong don vi sur hiém y t va nhiing qui dinh méi dé pho bién cho
nghiép cong lap moi thanh vién cling ndm; Chuén bj hd so thanh
todn phuc vu cdng tac gidm dinh tdp trung hang
thang, hang quy cua gidm dinh vién tai bénh vién;
Kiém tra két qua giém dinh; Soan cong van c6 lién
quan dén cdng viéc bao hiém y te Xac minh lai cdc
truong hop mé thé bao hxem y té khl c6 van ban yéu
cau ciia bao hiém x4 hgi; sip xép hd so bao hiém y
té hang ngay va giri kho luu tru '
Tong 01 ' _
10 Cén sy Hanh Phon Phong 01 - Trinh 86 chuyén mén: T4t nghiép cao ding | Quan Iy sir dung trang thiét biy t€, bio dudng, sita
01.004 chinh Vit tu, thiét tré 1én chuyén nganh céng nghé k¥ thuat chra theo dinh ky va d6t xudt; 1é ké hoach thyc hién
tdng hop biyté dién tr, cong nghé thong tin, cong nghé k¥ bao dudng vt tu thay thé, klem chuén theo quy

thudt nhiét.

- C6 k¥ ning sir dung ngoai ngir va ky ning
sir dung cong nghé thdng tin co ban.

- Céc tiéu chuan khéc theo Didu 8 Théng tu
s6 02/2021/TT-BNV ngay 1 1/06/2021 cta
B§ Néi vu quy dinh chirc danh, ma ) ngach
va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén céc
ngach céng chirc chuyén nganh hanh chinh.

dinh

Xac dinh hién trang may méc hu hong, d& xuit pht
hop, sita chira hogic ky hop dong sira chira theo quy
dinh.

Chiu trach nhiém dam bédo an toéan, phong chéng
chéy nd, tham gia kiém tra an toan béo hé lao dong
Thuc hién cac nhiém vu khac theo phin cdng clia
trudng phong




| To chirc Iép dat cac thiét bi cong nghé thong tin cho
cac td chire thude bénh vién theo ké hoach da duoc
phé duyét. Lip dat, stra chira, bao dudng, v¢ sinh h¢
thdng camera, anh sang, am thanh hoi trudong.
Thanh thao cac nghiép vu vé camera, anh sang, m
thanh hoi truong. Xady dung hé co so dir liéu cua
bénh vién. T4 chire trién khai cac giai phap bao dam
an toan va bao mit cho hé théng théng tin, co s dir
liéu ctta bénh vién. Bam nhi¢m cdng téc sira chira,
bao tri cac thiét bi cong nghé thong tin ctia bénh
vién. Theo ddi sé lugng may tinh va thiét bi mang
va dat hang khi thiéu. Thuc thién cic nhiém vu khac
do Trudng phong giao.

Xay dung hé thong va theo doi may maoc thiét bj tai
bénh vién; Lép dat, bao tri, bao dudng hé Ihéng may
moc, thiét bi, hé thdng dién, dién lanh cua BV, hé
théng phong chay chira chay; Kiém tra, sira chira,
nang cao hiéu qua hoat dong cua thiét bi mady moc;
Tién hanh xir Iy va giai quyét cac vin dé phat sinh
trong qua trinh vdn hanh may moéc; Thuong xuyén
theo doi va kiém tra dinh ky hé théng dién, xur ly kip
thoi céc sur cd xdy ra dé dam bao an toan lao dong
trong qud trinh lam viéc: Bdo cdo dinh ky cong tac
stra chira, bao tri, bao dudng may moc, thiét bi theo
yéu clu; Lép va thuc hién hé so thiu mua sim, stra
chita CSVC theo nhu cau hang ndm ctia Bénh vién;
Thyc hién b hd so hop ddng. soan théo va trinh ky
hop ddng; Lap va thuce hién hd so thanh toan mua
sdm, theo ddi cong ng (trir hang nhap kho); Tham
gia hoc tdp VBPL do bénh vién, cong doan t6 chirc
va céc cude hop cua phong, Bénh vién; Théng ké,
bdo cdo dinh ky (tuan, thang, quy, nam) va theo yéu
cdu clia cap trén.
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